PANDUAN PENERIMAAN SISWA BARU 2019-2020
KB-TK-SD-SMP-SMA ISLAM AL-AZHAR KELAPA GADING

KATA PENGANTAR
Assalamu’alaikum wr. wb.

Penerimaan Siswa Baru di lingkungan Perguruan Islam Al-Azhar Kelapa Gading
merupakan suatu kegiatan rutinitas yang dilaksanakan setiap tahun secara
terkoordinir dalam rangka mengisi formasi daya tampung siswa pada tahun pelajaran
baru yang akan datang.

Dalam upaya memperlancar dan meningkatkan proses pelayanan dalam kegiatan
Penerimaan Siswa Baru (PSB), Perguruan Islam Al-Azhar Kelapa Gading membentuk
suatu panitia yang disebut Panitia Penerimaan Siswa Baru yang mengatur segala
sesuatu yang berkenaan dengan proses, prosedur dan teknis Penerimaan Siswa Baru.
Selanjutnya untuk memberikan informasi berkenaan dengan proses, prosedur dan
teknis Penerimaan Siswa Baru kepada calon siswa dan calon orangtua siswa, maka
panitia menerbitkan Panduan Penerimaan Siswa Baru Tahun Pelajaran 2019-2020.
Dengan Panduan Penerimaan Siswa Baru ini diharapkan dapat membantu serta
mempermudah para calon siswa dan calon orangtua siswa dalam memahami dan
mengikuti langkah-langkah dan prosedur dalam proses Penerimaan Siswa Baru di
lingkungan Perguruan Islam Al-Azhar Kelapa Gading baik mulai dari pendaftaran,
seleksi, pengumuman dan penyelesaian administrasi sesuai ketentuan.

Demikian pengantar singkat dari kami, semoga Panduan Penerimaan Siswa Baru ini
bermanfaat bagi panitia maupun calon siswa dan calon orangtua siswa. Kepada calon
orangtua siswa, kami atas nama keluarga besar Yayasan/Perguruan Islam Al-Azhar
Kelapa Gading mengucapkan terima kasih atas kepercayaan Bapak/Ibu menyekolahkan
putra-putrinya di Sekolah Islam Al-Azhar Kelapa Gading.

Billahittaufiq wal hidayah,
Wassalamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh

Jakarta, November 2018
Perguruan Islam Al-Azhar Kelapa Gading

Ttd

PANITIA PENERIMAAN SISWA BARU 2019/2020



KB & TK ISLAM AL-AZHAR KELAPA GADING

DAYA TAMPUNG

Kelompok Taman Azhar (2 kelas) : 44 anak
Kelompok A (2 kelas) : 44 anak
Kelompok B (3 kelas) : 44 anak
Jumlah 132 anak

Siswa yang sudah ada

Kelompok Taman Azhar : 11 anak
Kelompok A : 19 anak
Kelompok B : 28 anak
Jumlah 58 anak

Calon siswa yang akan diterima

Kelompok Taman Azhar Junior : 10 anak
Kelompok Taman Azhar Senior : 24 anak
Kelompok A : 24 anak
Kelompok B : 16 anak
Jumlah 74 anak

TEMPAT, WAKTU , DAN BIAYA PENDAFTARAN

Tempat : KB & TK Islam Alazka
JI. Kelapa Sawit Raya Blok EE No. 14-15 Kelapa Gading Jakarta Utara
Telepon : (021) 4530125/26, fax (021) 4532440
Waktu : Setiap hari kerja (Senin - Jumat)
Pukul 07.00 - 14.00 wib
Biaya : Rp. 250.000,-

SYARAT PENDAFTARAN
» Usia calon siswa disesuaikan dengan kematangan/perkembangan anak untuk setiap

kelompok

» Usia calon siswa pada bulan Juli 2019 adalah :
a. Taman Azhar Junior : berusia 2 tahun
b. Taman Azhar Senior : berusia 3 tahun
c. Kelompok A : berusia 4 tahun
d. Kelompok B : berusia 5 tahun

Jika usia kurang dari yang telah ditentukan harus mendapat rekomendasi dari
psikolog yang ditunjuk
» Pada waktu mengembalikan formulir PSB harus menyertakan/membawa :



>

Calon siswa

Salinan Akte Kelahiran sebanyak 2 lembar dengan menunjukkan aslinya
Foto terbaru calon siswa ukuran 3x4 sebanyak 2 lembar

d. Fotocopi kartu keluarga 1 lembar

Mengikuti penyesuaian lingkungan yang diselenggarakan oleh Panitia

N0 T o

JADWAL

>
>

Pendaftaran & Seleksi gelombang | dibuka tanggal 1 November 2018
Pendaftaran & Seleksi Gelombang Il menyesuaikan jika Gelombang | belum
terpenuhi

PERSYARATAN DAFTAR ULANG

>
>

>

Lapor di ke Sekretariat Panitia PSB (TU TK Islam Alazka)

Menandatangani Surat Pernyataan Kesanggupan untuk mematuhi tata tertib
sekolah dan bekerjasama dengan pihak sekolah.

Menyelesaikan Administrasi Keuangan antara lain :

a. Membayar uang masuk

b. Membayar uang kegiatan (untuk 1 tahun)

Cc. Membayar SPP (bulan Juli 2019)

d. Membayar uang seragam

Penyelesaian keuangan dapat juga ditransfer melalui rekening Bank atas nama
Yayasan Al-Azhar Kelapa Gading di bank :

a. Bank Syariah Mandiri cabang Kelapa Gading no. Rekening 7018368627

b. Bank Mandiri cabang Kelapa Gading no. Rekening 125.0088000393

c. Bank BNI cabang Menteng no. Rekening 001.0733300

Mengisi Identitas Diri Calon Siswa atau Data Pribadi

Siswa yang mengundurkan diri selambat-lambatnya tanggal 1 Juli 2019, maka
uang masuk dapat dikembalikan setelah dipotong biaya administrasi sebesar 50%
dari total uang masuk yang telah ditetapkan. Apabila siswa mengundurkan diri
setelah tanggal 1 Juli 2019, maka uang masuk tidak dapat diambil kembali.

PENGAMBILAN PAKET SERAGAM

Tanggal : 1 Maret 2019
Waktu : Pukul 08.00 - 14.00 wib
Tempat : TK Islam Alazka, Jl. Kelapa Sawit Raya Blok EE No. 14-15 Kelapa Gading

Jakarta Utara

Telepon : 021-4530125-4530126, Fax 021-4532442



Syarat pengambilan paket buku dan seragam dengan menyerahkan bukti pembayaran
dari Bagian Keuangan. Jika pembayaran melalui bank, bukti setoran/transfer harus
ditukar terlebih dahulu di Bagian Keuangan untuk mendapatkan bukti pembayaran.

SD ISLAM AL-AZHAR KELAPA GADING
Terakreditasi “A”

DAYA TAMPUNG
120 siswa terdiri dari 4 kelas @30 anak

TEMPAT, WAKTU , DAN BIAYA PENDAFTARAN

Tempat : SD Islam Alazka
JI. Raya Bulevar Timur Kelapa Gading Jakarta Utara
Telepon : (021) 4532440 (hunting) fax (021) 4532442
Waktu : Setiap hari kerja (Senin - Jumat)
Pukul 07.00 - 14.00 wib
Biaya : Rp. 300.000,-

SYARAT PENDAFTARAN

» Usia calon siswa pada Juli 2019 adalah 6 tahun. Jika usia kurang dari yang telah
ditentukan harus mendapat rekomendasi dari psikolog yang ditunjuk

» Pada waktu mengembalikan formulir PSB harus menyertakan/membawa :
a. Calon siswa

Salinan Akte Kelahiran sebanyak 1 lembar dengan menunjukkan aslinya

Foto terbaru calon siswa ukuran 3x4 sebanyak 2 lembar

Fotocopi kartu keluarga 1 lembar

Fotocopi Buku Laporan Hasil Belajar/Raport TK Kelompok B yang telah

dilegalisir

» Mengikuti seleksi aspek perkembangan (kemampuan dasar dan perilaku)

ooo o



>
>

Mengikuti psikotest
Menandatangani Surat Pernyataan Kesanggupan untuk mematuhi tat tertib sekolah
dan bekerjasama dengan pihak sekolah.

JADWAL

>

Pendaftaran & Seleksi dimulai tanggal 1 Oktober 2018

PERSYARATAN DAFTAR ULANG

>
>
>

Lapor di ke Sekretariat Panitia PSB (TU SD Islam Alazka)
Menandatangani Surat Pernyataan bekerjasama dengan pihak sekolah.
Menyelesaikan Administrasi Keuangan antara lain :

a. Membayar uang masuk

b. Membayar uang kegiatan (untuk 1 tahun)

c. Membayar SPP (bulan Juli 2019)

d. Membayar uang seragam

Penyelesaian keuangan dapat juga ditransfer melalui rekening Bank atas nama
Yayasan Al-Azhar Kelapa Gading di bank :

a. Bank Syariah Mandiri cabang Kelapa Gading no. Rekening 7018368627

b. Bank Mandiri cabang Kelapa Gading no. Rekening 125.0088000393

c. Bank BNI cabang Menteng no. Rekening 001.0733300

Mengisi Identitas Diri Calon Siswa atau Data Pribadi

Siswa yang mengundurkan diri selambat-lambatnya tanggal 1 Juli 2019, maka
uang masuk dapat dikembalikan setelah dipotong biaya administrasi sebesar 50%
dari total uang masuk yang telah ditetapkan. Apabila siswa mengundurkan diri
setelah tanggal 1 Juli 2019, maka uang masuk tidak dapat diambil kembali.

PENGAMBILAN PAKET BUKU

Tanggal : 2 - 6 Juli 2019 (hari kerja Senin - Jumat)

Waktu : Pukul 08.00 - 12.00 wib

Tempat : SD Islam Alazka, Jl. Raya Bulevar Timur Kelapa Gading Jakarta Utara
Telepon : 021-4532440 (hunting)

PENGAMBILAN PAKET SERAGAM

Tanggal : 2 Mei - 6 Juli 2019
Waktu : Pukul 08.00 - 13.00 wib
Tempat : Koperasi Alazka, Jl. Raya Bulevar Timur Kelapa Gading Jakarta Utara

Telepon : 021-4532440 (hunting)



Syarat pengambilan paket buku dan seragam dengan menyerahkan bukti pembayaran
dari Bagian Keuangan. Jika pembayaran melalui bank, bukti setoran/transfer harus
ditukar terlebih dahulu di Bagian Keuangan untuk mendapatkan bukti pembayaran.

SMP ISLAM AL-AZHAR KELAPA GADING

DAYA TAMPUNG

> 120 siswa terdiri dari 4 kelas @30 anak

> Kelas Akselerasi dan Eskalasi (SKS 2 tahun) dengan hasil penjaringan dan
penyaringan

TEMPAT, WAKTU , DAN BIAYA PENDAFTARAN

Tempat : SMP Islam Alazka
JI. Raya Bulevar Timur Kelapa Gading Jakarta Utara
Telepon : (021) 4532440 (hunting) fax (021) 4532442
Waktu : Setiap hari kerja (Senin - Jumat)
Pukul 07.00 - 14.00 wib
Biaya : Rp. 350.000,-

SYARAT PENDAFTARAN
» Pada waktu mengembalikan formulir PSB harus menyertakan/membawa :
a. Salinan Akte Kelahiran sebanyak 2 lembar dengan menunjukkan aslinya
b. Foto terbaru calon siswa ukuran 3x4 sebanyak 2 lembar
c. Fotocopi Raport SD kelas IV, V dan VI yang telah dilegalisir
d. Nomor Induk Siswa Nasional (NISN)
e. Fotocopi Kartu Keluarga
» Mengikuti seleksi yang terdiri dari Tes Potensi Akademik (Matematika, Bahasa
Indonesia, Bahasa Inggris, IPA dan Agama Islam), Psikotest dan Tes Bebas Napza.



» Mengikuti Tes Praktek Bahasa Inggris

» Mengikuti Wawancara bagi calon siswa

» Menandatangani Surat Pernyataan Kesanggupan untuk mematuhi tata tertib
sekolah dan bekerjasama dengan pihak sekolah.

JADWAL

» Gelombang 1
Pendaftaran : 1 Oktober 2018 - 10 Januari 2019
Seleksi : 12 - 13 Januari 2019
Pengumuman : 18 Januari 2019
Penyelesaian Administrasi : 21 - 25 Januari 2019

» Gelombang 2

Pendaftaran : 28 Januari - 20 Februari 2019
Seleksi : 23 - 24 Februari 2019
Pengumuman : 28 Februari 2019
Penyelesaian Administrasi : 1 - 8 Maret 2019

» Pengukuran seragam siswa
Tahap 1 : 11 - 15 Maret 2019
Tahap 2 : 11 - 22 Maret 2019

PERSIAPAN PSIKOTEST

Untuk mengikuti psikotest harus dipersiapkan hal-hal sebagai berikut :

» Membawa peralatan tulis berupa pensil 2B

» Menjaga kondisi fisik dengan beristirahat yang cukup di malam hari sebelum
psikotest serta sarapan pagi terlebih dahulu sebelum berangkat ke tempat
psikotest

PERSYARATAN DAFTAR ULANG
> Lapor di ke Sekretariat Panitia PSB (TU SMP Islam Alazka)
» Menandatangani Surat Pernyataan Kesanggupan untuk mematuhi tata tertib
sekolah dan bekerjasama dengan pihak sekolah.
» Menyelesaikan Administrasi Keuangan antara lain :
a. Membayar uang masuk
b. Membayar uang kegiatan (untuk 1 tahun)
Cc. Membayar SPP (bulan Juli 2019)
d. Membayar uang buku & seragam



Penyelesaian keuangan dapat juga ditransfer melalui rekening Bank atas nama
Yayasan Al-Azhar Kelapa Gading di bank :
a. Bank Syariah Mandiri cabang Kelapa Gading no. Rekening 7018368627
b. Bank Mandiri cabang Kelapa Gading no. Rekening 125.0088000393
c. Bank BNI cabang Menteng no. Rekening 001.0733300

» Mengisi Identitas Diri Calon Siswa atau Data Pribadi

» bagi calon siswa yang dinyatakan diterima dan tidak mendaftar ulang pada waktu
yang telah ditentukan dianggap mengundurkan diri.

> Siswa yang mengundurkan diri selambat-lambatnya tanggal 1 Juli 2019, maka
uang masuk dapat dikembalikan setelah dipotong biaya administrasi sebesar 50%
dari total uang masuk yang telah ditetapkan. Apabila siswa mengundurkan diri
setelah tanggal 1 Juli 2019, maka uang masuk tidak dapat diambil kembali.

PENGAMBILAN PAKET BUKU
Tanggal :2-6Juli 2019
Waktu : Pukul 08.00 - 12.00 wib
Tempat : Lab. IPA SMP Islam Alazka, Jl. Raya Bulevar Timur Kelapa Gading
Jakarta Utara
Telepon : 021-4532440 (hunting)

PENGAMBILAN PAKET SERAGAM

Tanggal : 2 Mei - 6 Juli 2019 (hari kerja Senin - Jumat)

Waktu : Pukul 08.00 - 13.00 wib

Tempat : Koperasi Alazka, Jl. Raya Bulevar Timur Kelapa Gading Jakarta Utara
Telepon : 021-4532440 (hunting)

Syarat pengambilan paket buku dan seragam dengan menyerahkan bukti pembayaran
dari Bagian Keuangan. Jika pembayaran melalui bank, bukti setoran/transfer harus
ditukar terlebih dahulu di Bagian Keuangan untuk mendapatkan bukti pembayaran.



SMA ISLAM AL-AZHAR KELAPA GADING

DAYA TAMPUNG
120 siswa terdiri dari 4 kelas @30 anak

TEMPAT, WAKTU , DAN BIAYA PENDAFTARAN

Tempat : SMA Islam Alazka
JI. Raya Bulevar Timur Kelapa Gading Jakarta Utara
Telepon : (021) 4532440 (hunting) fax (021) 4532442
Waktu : Setiap hari kerja (Senin - Jumat)
Pukul 07.00 - 14.00 wib
Biaya : Rp. 350.000,-

SYARAT PENDAFTARAN

» Pada waktu mengembalikan formulir PSB harus menyertakan/membawa :
a. Salinan Akte Kelahiran sebanyak 2 lembar dengan menunjukkan aslinya
b. Foto terbaru calon siswa ukuran 3x4 sebanyak 2 lembar
c. Fotocopi Raport SD kelas IV, V dan VI yang telah dilegalisir
d. Nomor Induk Siswa Nasional (NISN)

» Mengikuti seleksi yang terdiri dari Tes Potensi Akademik (MIPA dan Sosial),
Psikotest dan Tes Bebas Napza.

> Menandatangani Surat Pernyataan Kesanggupan untuk mematuhi tata tertib
sekolah dan bekerjasama dengan pihak sekolah.

» Mengisi Angket Peminatan

PROGRAM PEMINATAN MIPA & SOSIAL
Mempertimbangkan :

Hasil Psikotest

Hasil Tes Kompetensi Akademik
Hasil Angket Siswa

Nilai Raport SMP Kelas VII, VIII dan IX
Nilai Ujian Nasional

YVVVYVYYVY

JADWAL

» Gelombang 1
Pendaftaran : 1 Oktober 2018 - 1 Februari 2019
Seleksi : 2 - 3 Februari 2019



Pengumuman : 8 Februari 2019
Penyelesaian Administrasi : 11 - 15 Februari 2019

Gelombang 2

Pendaftaran : 4 Februari - 22 Maret 2019
Seleksi : 23 - 24 Maret 2019
Pengumuman : 29 Maret 2019

Penyelesaian Administrasi :1-8 April 2019

PERSIAPAN PSIKOTEST
Untuk mengikuti psikotest harus dipersiapkan hal-hal sebagai berikut :

>
>

>

Membawa peralatan tulis berupa pensil 2B

Menjaga kondisi fisik dengan beristirahat yang cukup di malam hari sebelum
psikotest serta sarapan pagi terlebih dahulu sebelum berangkat ke tempat
psikotest

PERSYARATAN DAFTAR ULANG

>
>

>

Lapor di ke Sekretariat Panitia PSB (TU SMP Islam Alazka)

Menandatangani Surat Pernyataan Kesanggupan untuk mematuhi tata tertib
sekolah dan bekerjasama dengan pihak sekolah.

Menyelesaikan Administrasi Keuangan antara lain :

a. Membayar uang masuk

b. Membayar uang kegiatan (untuk 1 tahun)

c. Membayar SPP (bulan Juli 2019)

d. Membayar uang buku & seragam

Penyelesaian keuangan dapat juga ditransfer melalui rekening Bank atas nama
Yayasan Al-Azhar Kelapa Gading di bank :

a. Bank Syariah Mandiri cabang Kelapa Gading no. Rekening 7018368627

b. Bank Mandiri cabang Kelapa Gading no. Rekening 125.0088000393

c. Bank BNI cabang Menteng no. Rekening 001.0733300
Mengisi Identitas Diri Calon Siswa atau Data Pribadi
Bagi calon siswa yang dinyatakan diterima dan tidak mendaftar ulang pada waktu
yang telah ditentukan dianggap mengundurkan diri.
Siswa yang mengundurkan diri selambat-lambatnya tanggal 1 Juli 2019, maka
uang masuk dapat dikembalikan setelah dipotong biaya administrasi sebesar 50%
dari total uang masuk yang telah ditetapkan. Apabila siswa mengundurkan diri
setelah tanggal 1 Juli 2019, maka uang masuk tidak dapat diambil kembali.

PENGAMBILAN PAKET BUKU



Tanggal 12 -6 Juli 2019
Waktu : Pukul 08.00 - 12.00 wib

Tempat : SMA Islam Alazka, Jl. Raya Bulevar Timur Kelapa Gading Jakarta Utara
Telepon : 021-4532440 (hunting)

PENGAMBILAN PAKET SERAGAM

Tanggal : 2 Mei - 6 Juli 2019

Waktu : Pukul 08.00 - 13.00 wib

Tempat : Koperasi Alazka, Jl. Raya Bulevar Timur Kelapa Gading Jakarta Utara
Telepon : 021-4532440 (hunting)

Syarat pengambilan paket buku dan seragam dengan menyerahkan bukti pembayaran
dari Bagian Keuangan. Jika pembayaran melalui bank, bukti setoran/transfer harus
ditukar terlebih dahulu di Bagian Keuangan untuk mendapatkan bukti pembayaran.



